
護照及證件自理自帶確認書 
 

立書確認人參加之旅客報名參加        年      月      日，出發之                    旅遊行程(團號：                     )。 

因旅客個人因素決定簽證自行辦理、護照自行攜帶前往機場，立書人經與旅客確認後，茲將事實列述如下： 

    旅客姓名     緊急連絡電話  護照自帶 簽證自帶  其他___________       

     

     

     

     

     
 

1. 護照由旅客自行辦理並攜帶前往機場，且由立書人負責該旅客出國之相關證照之有效性。 

2. 簽證由旅客自行辦理，並由立書人自行負責檢核該旅客簽證之有效性。 

3. 由於立書人的旅客個人因素考量，而未能如同其它旅客一般，將其護照及證件交由 貴公司保管、檢查及處理，立書人明白如於自理自

帶護照與相關證件上有發生瑕疵時，將直接導致旅客無法參與行程之結果(如:未攜帶至機場、護照或相關證件有效期或規格缺失)，此

時應依旅遊定型化契約書內有關旅客任意解除契約之規定處理，如旅客有相關主張，均由立書人處理並負責之。 

4. 為因應突發狀況(如颱風或航班異動等)，以保護您旅客權益，立書人應提供旅客電話，以便即時連繫。 

恐口說無憑，特立此書為憑。  

此致  何時旅行社有限公司  

立書人代表：____________  

中華民國 ______ 年 ______月_____日 

 

立書人已詳閱護照及簽證相關資訊如下，並明白如旅客未依照下述規則辦理所需之護照或證件，將導致無法參與行程之結果；立書人應負

責向旅客宣達下列資訊，如仍不免發生因護照或證件不合規格而無法參與行程或隨團入出境之情況，而產生客訴或旅客有相關主張時，均

由立書人處理並負責： 

1. 所有通關證照，內、外頁均不得有短缺、污損，並均應具備該證照之主管單位所要求之格式(包含但不限於合於規定之照片、個人身分

證字號等)。 

2. 參與本團須有台胞證始能成行者，應備妥合法有效之台胞卡/證，且該效期應足使立書人之旅客順利返國。 

3. 如所持護照發照地為中華民國以外地區所核發，應確認是否有特別之入出境規定。 

4. 

如立書人之旅客具有雙重國籍或有二本以上不同國籍護照之外籍人士或外籍配偶，須自行確認欲使用何種身分入出境，並應自行查明

相關入出國(境)規定，並自行辦理入出國(境)許可或旅行地區所需之相關簽證及手續。(原則上入出中華民國國境僅得使用中華民國護

照)。 

5. 如立書人之旅客為役男(即滿服役年齡至服完兵役為止)或軍職人員，護照內需蓋有有效期限之出境許可章。 

6. 若前若前往的國家為關島，入出境之相關規定請立書人及旅客自行查閱關島觀光局之規定，本公司將不另行通知，相關事項悉依關島

觀光局規定為準。(關島觀光局網址：http://www.visitguam.org.tw/plan/visa/) 

7. 若此次的旅遊地區為馬來西亞(包含東馬及西馬)，僅能使用同一本護照進出中華民國及馬來西亞。 

8. 若立書人之旅客所持中華民國護照內無國民身分證統一編號者（即無國內戶籍之國人），請確認所前往的國家，是否適用免簽證之待

遇，若有疑問，請務必主動洽詢承辦之旅行社。 

9. 若立書人之旅客為外籍人士，要有有效期的台灣外僑居留證及有效期的外僑重入境證許可證或有效期的多次入台簽證才可再次入境台

灣。若持外國護照進入中華民國而歸化中華民國國籍後，則只能申請中華民國護照，改持中華民國護照入出境中華民國。 

10. 若仍對應持護照及證件有疑問，請務必再次與業務或客服人員確認，以保障您的個人權益。 

11. 所須之入出境護照及證件，務必於出發當日攜帶至機場，如機票自理或自帶，亦務必一併攜帶。 

12. 登機前須預留統一辦理旅行團登機手續與行李掛運時間，故立書人及其旅客瞭解，應依說明會資料所載之集合時間與地點與旅行團會

合，如因立書人之旅客自己之原因致無法順利成行，均依定型化契約書中旅客任意解除契約之規定辦理。 

 如遇旺季期間(如農曆年或連續假期)，應提早出門，以防交通堵塞。 

13. 立書人及立書人之旅客已知悉說明會之書面資料文件上均有當團領隊（或導遊）之聯絡電話及 貴公司機場服務部人員聯絡電話，供 

 緊急聯繫專用。 
 

 

何時旅行社 (輕裝上陣) _______店 業務承辦人員： ________________ 日期： _______/____/_____  

http://www.visitguam.org.tw/plan/visa/

